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Instructivo para diligenciar la 
plantilla de estructura rubro de 
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Inicialmente usted ha recibido un documento en Excel llamado “ESTRUCUTURA 

RUBRO DE GASTOS”. Éste contiene dos hojas. 

 

Esta hoja está compuesta por las siguientes columnas, las cuales usted debe 

diligenciar de la siguiente forma: 

 

- AÑO: Se digita el año de la vigencia de la estructura del presupuesto que 

se va a cargar. 

 

 

– NIVEL: Se digita la información del indicador de cada nivel del rubro 

 

 

- POSICIÓN INICIAL: Se digita la posición o el orden en el que comienza el 
código del nivel. 

 

 

- LONGITUD Es la cantidad de caracteres que ocupa el nivel dentro del 
código del rubro. 

HOJA 1 NIVELES 

COLUMNA A: AÑO 

COLUMNA B: NIVEL 

COLUMNA C: POSICIÓN INICIAL 

COLUMNA D: LONGITUD 
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- DESCRIPCIÓN: Se digita el nombre que corresponde al nivel. 

 

 

- NIVEL PADRES: Es el registro que corresponde al nivel que genera 
dependencia de otro, no se diligencia por parte del cliente. 
 

 

- TIPO RECURSO: Siempre se debe digitar N en este campo 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COLUMNA E: DESCRIPCIÓN 

COLUMNA F: NIVEL PADRES 

COLUMNA G: TIPO_RECURSO 
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Esta hoja está compuesta por las siguientes columnas, las cuales usted debe 

diligenciar de la siguiente forma: 

 

 

- AÑO: Se digita el año de la vigencia de la estructura del presupuesto que 

se va a cargar. 

 

 

- NIVEL: Corresponde al código definido en la Hoja Niveles. Este nivel debe 

corresponder a uno definido en la hoja de niveles.  

 

 

- CÓDIGO NIVEL: Corresponde a los códigos que se sub dividen según el 

número de niveles, que haya en el campo longitud de la Hoja Niveles.  

 

 

 

HOJA 2 CÓDIGO NIVELES 

COLUMNA A: AÑO 

COLUMNA B: NIVEL 

COLUMNA C: CÓDIGO NIVEL 
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– DESCRIPCIÓN: Se digita el nombre que corresponde al código de los 

niveles. 

 

 

– CÓDIGO PADRES: Corresponde al código nivel el cual se le asigno como 

padre en la hoja de niveles. Este campo no se diligencia. 

 

 

– RESERVA: Se marca si el nivel de estructura corresponde a los códigos que 

manejan reservas. 

 

 

 

 – DEUDA: En este campo se debe digitar N en cada uno de los registros. 

 

 

 

– SIBAP: Este campo no se diligencia. 

COLUMNA D: DESCRIPCIÓN 

COLUMNA E: CÓDIGO PADRES 

COLUMNA F: RESERVA 

COLUMNA G: DEUDA 

COLUMNA H: SIBAP 
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– CÓDIGO INTERNO: En este campo se debe digitar cero (0) en todas la 

casillas. 

  

 

– INVERSIÓN: En este campo se debe digitar N en todos los campos. 

 

 

– UNIDAD CENTRAL: En este campo se debe digitar N en todos los campos. 

 

 

 

COLUMNA I: CODIGO INTERNO 

COLUMNA J: CODIGO INTERNO 

COLUMNA K: UNIDAD CENTRAL 


